CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
RES. 2661 MEN JUNIO 21 DE 1994

ACUERDO N°23
CONSEJO DIRECTIVO
Julio 07 de 2020

Por medio del cual se crea y se reglamenta el Comité de Archivo de la Corporacion
Universitaria Remington

El CONSEJO DIRECTIVO de la CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON, en
ejercicio de las atribuciones legales y estatutarias, en especial, las conferidas en el articulo
34 (literales a y b) y en el articulo 40 de los Estatutos de la institucién, y con base en la Ley
30 de 1992, y,

CONSIDERANDO

1. Que, con base en el articulo 2 de la Ley 594 del 2000, la Institucion esta sujeta al
cumplimiento de las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica
del Estado, ya que cumple funciones publicas en el servicio de la educacién.

2. Que el Acuerdo 7 de 1994, “Por el cual se adopta y expide el Reglamento General de
Archivos”, en su articulo 19, modificado por el Articulo 4 del Acuerdo 12 de 1995 del
Archivo General de la Nacion (AGN), establece que cada entidad creara un Comité de
Archivo, legalizado mediante acto administrativo correspondiente, como un grupo
asesor de la alta direccién, responsable de definir las politicas, los programas de
trabajo y de la toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos del
Archivo de cada entidad.

3. Que con el fin de conformar dicho Comité y contar con un grupo interdisciplinario,
asesor de la alta direccién en los temas que le competen se hace necesario su
creacion.

4. Que, conforme a lo anterior, el Consejo Directivo
ACUERDA

ARTICULO 1°. Crear el Comité de Archivo de la Corporacién Universitaria Remington,
como un grupo interdisciplinario, asesor de la alta direccion en los temas que le competen.

ARTICULO 2°. Funcién. El Comité de Archivo definira las politicas, los programas de
trabajo y tomara las decisiones pertinentes en los procesos administrativos y técnicos de
los archivos de la Institucion.

ARTICULO 3°. Integrantes del Comité de Archivo.
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e Titular de la Secretaria General o su delegado, quien presidira el Comité.
e Titular de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera o su delegado.
e Titular de la Direccién de Planeacién o su delegado.
e Titular de la Direccién de Control Interno o su delegado.
e Jefatura de la Unidad productora de los documentos -o quien haga sus veces-.
* Jefatura de Gestion Documental, quién oficiara como secretario del Comiteé.
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Paragrafo: el Comité podra invitar a sus sesiones a otros funcionarios de la Institucion,
quienes tendran voz, pero no voto, y cuya participacién, por razén de sus funciones, sea
requiera para ilustrar aspectos relacionados con el manejo de la informacion archivistica.

ARTICULO 4°. Responsabilidades.

e Definir las acciones y actividades a realizar en la Corporacion Universitaria Remington
en materia archivistica, a saber:

El sistema de informacién archivistico.

La expedicion del documento y el flujo del documento.

Los métodos y procedimientos de archivo del documento.

El tiempo de conservacion del documento.

Las clases de archivos.

La conservacion del documento.

Los mecanismos de consulta y acceso a la informacién que este contiene y La
depuracion y eliminacion del documento.

LN

e Capacitar y promover las normas y programas de Gestién Documental, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 21 de la Ley 594 del 2000 y demas normas concordantes
sobre la materia.

¢ Hacer seguimiento del cumplimiento de las normas de manejo y conservacion de la
documentacion en cada una de los procesos de la Corporacién Universitaria Remington,
quienes deberan cumplir las decisiones adoptadas por el Comité.

* Apoyar el programa de Gestion Documental, mediante el cual, la Institucién mejorara
los procesos y el manejo de los archivos.

e Evaluar y aprobar, mediante acta, la Tabla de Retencién Documental Yy promover su
actualizacion periédicamente.

e Adoptar -mediante acto administrativo- y promover la aplicacion de la Tabla de
Retencion Documental, una vez aprobadas por la instancia competente.

e Recomendar, cuando asi sea necesario, la contratacidn de asesores o consultores que
se requieran en desarrollo de las politicas o programas disefiados por el Comité.

e Establecer la simplificacion del papeleo indtil, la duplicidad y conservacion de
documentos innecesarios que se traducen en un ahorro considerable de dinero,
esfuerzos y recursos que favorecen a la Institucion.

ARTICULO 5°. Reuniones del Comité de Archivo. El Comité sesionara al menos una vez
al afio y, de manera especial, por solicitud de quien preside el Comité. Ademas, podra
realizarse con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros. Las decisiones que en
se tomen en las reuniones del Comité se adoptaran por la mayoria de los votos.

Paragrafo: para que las decisiones que tome el Comité de Archivo sean validas, deberan
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contar con la aprobacién de la mayoria de los miembros con derecho a voto; en caso de
ocurrir un empate en la toma de una decision, esta debera decidirla el titular de la Secretaria
General de la Institucion.

ARTICULO 6°. Criterios y condiciones del Comité de Archivo.

* Los sistemas empleados para la gestion de documentos incluiran planes de
organizacion de los diferentes tipos documentales que se manejan en la Institucion,
asi como su normalizacion y control.

e El Comité de Archivo adoptara la respectiva tabla de retencion de documentos a
partir de su valoracion.

e Laautorizacién para eliminacion de documentos sera de responsabilidad del Comité
de Archivo, el cual debera levantar, en cada caso, un acta de eliminacién que
contenga las firmas autorizadas.

ARTICULO 7°. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de expedicion y deroga todas
las normas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Medellin, a los siete (7) dias del mes de julio de dos mil veinte (2020).

JORGGgKSQ EZ POSADA GUSTAVO ADOLFO CASTRILLO
Presidénte Secretario General
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