






INFORME DE ELIMINACIÓN 
DOCUMENTAL

2024-2025



La eliminación de documentos se llevó a 
cabo en estricto cumplimiento de los 
lineamientos establecidos por el Comité de 
Archivo en el año 2024.

La notificación correspondiente sobre la 
eliminación documental fue realizada el 
día 14 de enero de 2025, dirigida a todos 
los usuarios a nivel nacional.

La autorización oficial para dicha 
eliminación se encuentra disponible en el 
siguiente enlace:

https://www.uniremington.edu.co/wp-
content/uploads/2024/11/Eliminacion_Comite_A
rchivo_2024.pdf

Eliminación Documental Autorizada 
por el Comité de Archivo 2024-2025



• El Comité de Archivo sesionó el día 22 de noviembre de 2024, y en dicha 
reunión se autorizó por unanimidad la eliminación documental, conforme a 
lo establecido en la Tabla de Retención Documental (TRD) Institucional.

• La divulgación del proceso de eliminación se realizó el 14 de enero de 2025, 
asegurando así el conocimiento oportuno por parte de los usuarios.

• El Acta de Eliminación Documental (Consecutivo 2025015) fue suscrita el 27 
de febrero de 2025 por el Secretario General y el Jefe de Gestión 
Documental, formalizando el proceso ante la institución.

• La eliminación física del material se llevó a cabo el 12 de marzo de 2025. 
Para ello, el personal de la empresa Repika ingresó a las instalaciones de 
Uniremington, procediendo a la recolección y destrucción del papel mediante 
picado, utilizando un camión especializado para dicho fin.

• El proceso incluyó la eliminación de aproximadamente 28.000 folios, 
correspondientes a 20 cajas de archivo, equivalentes a un volumen 
aproximado de 5 metros lineales.

Proceso de Eliminación Documental 
2024-2025



Previo al proceso de eliminación, se llevaron a cabo las siguientes 
actividades:

✓ Verificación de documentos, mediante la consulta del Inventario Único 
y el Sistema Documental Qfdocument.

✓ Retiro de ganchos de cosedora o legajadores, clips y otros elementos 
metálicos.

✓ Se separaron los documentos de las carpetas, con el fin de conservar 
únicamente el papel.

✓ El almacenamiento del papel se realizo en cajas, organizadas conforme 
al inventario, permitiendo su consulta previa a la eliminación 
definitiva.

Preparación para la Eliminación



Evidencias del proceso 
de Eliminación





Certificados de Destrucción y 
Disposición Final de los documentos




