






INFORME DE ELIMINACIÓN 
DOCUMENTAL



Aprobación de Eliminación de 
Documentos por parte del Comité de 

Archivo 2023

Los documentos fueron eliminados 
cumpliendo con lo establecido en 
el Comité de Archivo en el mes de 
abril de 2024.

La Autorización de eliminación, fue 
notificada a todos los usuarios a 
nivel nacional, y publicada para su 
consulta en la página web desde el 
mes de enero de 2024.

Autorización publicada: 
https://www.uniremington.edu.co/wp-
content/uploads/2024/01/Autorizacion-
de-Eliminacion.pdf



Proceso de Eliminación

La aprobación para la eliminación fue dada por el comité de Archivo el 14 
de noviembre de 2023.

El Acta de eliminación firmada por el Secretario General y El Jefe de 
Gestión Documental fue el 4 de abril, y la eliminación fue realizada el 12 
abril de 2024.

El proceso de eliminación finalizó con el apoyo de la Empresa REPIKA, 
quien se encargó de la disposición final de los documentos y su respectiva 
certificación con fecha del 18 de abril.

La eliminación se realizó sobre 26,385 folios, aproximadamente 26 Cajas y 
6,5 metros lineales.

Nota: Las Historias Académicas eliminadas, corresponden a material físico, ya que todos los 
documentos fueron digitalizados y cargados al Sistema Documental (Qfdocument).



Preparación para la Eliminación

 Verificación de documentos, consultando el Inventario 
Único y el Sistema Documental.

 Retiro de ganchos de cosedora o legajadores, clips y otros 
elementos metálicos

 Separar los documentos de las carpetas.

 Dejar los documentos alistados para que la empresa Repika
realizará la recolección y picado de los mismos.



Evidencias del 
Proceso de 
Eliminación



Evidencias del Proceso
de Eliminación



Certificados de destrucción




