UNIREMINGTON"

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

RES. 2651 MEN JUNIO 21 DE 1996

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GD-FR-08
Version: 04
Fecha: 08-09-2021

OFICINA PRODUCTORA: 5600 - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD RESOLUCION RECTORAL N.° 007 de 2013 HOJA_1_DE_6_
SOPORTE RETENCION DISPOSICION
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GESTION | CENTRAL
5600.01 ACTAS Después de cumplido el tiempo de retencién en el
5600.01.05 ACTAS DE COMITE DE AREA % 0 % 2 5 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.
5600.01.06 ACTAS DE COMITE DE AUTOEVALUACION Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo
X X 2 4 X central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva.
5600.01.08 ACTAS DE COMITE DE BIOETICA Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo
X X 3 5 X central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva.
5600.01.14 ACTAS DE COMITE DE CURRICULO Después de cumplido el tiempo de retencién en el archivo
X X 2 4 X central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva.
5600.01.18 ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACION Después de cumplido el tiempo de retencién en el archivo
X X 2 4 X central, transfiera al archivo historico para su conservacion
definitiva.
5600.01.19 ACTAS DE COMITE DE PRACTICAS Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo
CLINICAS X X 2 4 X central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva.
5600.01.28 ACTAS DE CONSEJO Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo
- Actas de Consejo de Facultad X X 2 3 % central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva.
5600.01.30 ACTAS DE NOTAS T Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo
- Actas de notas de suficiencia y X 5 8 X central, transfiera al archivo histérico para su conservacion
vacacional definitiva.
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CcT

S

PROCEDIMIENTO

5600.01.31

ACTAS DE REUNIONES

2

4

La Subserie se elimina al término de su tiempo de
retencién en el Archivo Central, ya que solo tiene valor
informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.

5600.07
5600.07.15

CONVENIOS

CONVENIOS DE PRACTICAS
- Convenios de Practicas
- Informes de Seguimiento
- Contratos de residentes

18

Después de cumplidos los términos de retencion en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central, seleccionar una
muestra Cualitativa de los convenios, recuperando de su
base de datos los que contengan elementos relevantes para
el cumplimiento de la Mision y Vision Institucional. De los
documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta de
eliminacion.

5600.07.19

CONVENIOS ESPECIFICOS
- Convenios Especificos de Investigacion

18

Después de cumplidos los términos de retencion en el
Archivo de Gestién y en el Archivo Central, seleccionar una
muestra Cualitativa de los convenios, recuperando de su
base de datos los que contengan elementos relevantes para
el cumplimiento de la Mision y Vision Institucional. De los
documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta de
eliminacion.

5600.07.19

CONVENIOS ESPECIFICOS
- Convenios Especificos de Marco

18

Después de cumplidos los términos de retencion en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central, seleccionar una
muestra Cualitativa de los convenios, recuperando de su
base de datos los que contengan elementos relevantes para
el cumplimiento de la Misién y Vision Institucional. De los
documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta de
eliminacion.




UNIREMINGTON"

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

RES. 2661 MEN UMD 21 DF 1994

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GD-FR-08

Version: 04
Fecha: 08-09-2021

OFICINA PRODUCTORA: 5600 - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD RESOLUCION RECTORAL N.° 007 de 2013 HOJA_3 DE_6_
SERIES, SUBSERIES SOPORTE DOCUH:IIIEI":L mSPF?N.s:lcl:_lou
cODIGO : PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES F E ARCHIVO ARCHIVO ctl s M
GESTION | CENTRAL
5600.12 INFORMES
5600.12.11 INFORMES DE GESTION ; e ; ;
- Coordinacién de investigaciones La Subserie se elimina al término de su tiempo de
- Grupos de investigacion X 3 4 retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
- De semilleros informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
- Incentivos
- Docencia y otros articulos cientificos
5600.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA Después de cumplido el tiempo de retencién en el
5600.13.06 REGISTROS X 2 4 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
- Bases de datos de estudiantes activos, conservacion definitiva.
inactivos y docentes
5600.13.06 REGISTROS : Después de cumplido el tiempo de retencién en el
- Constancia de Pa_z'y Sa!vo Personal X 2 4 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
Docente y/o Administrativo conservacion definitiva.
5600.13.06 REGIS[B?S ek T d La Subserie se elimina al término de su tiempo de
= vslas0e Neque.para syngreso de X 1 2 retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
informacion al CNA - Pregrado informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
5600.13.06 REGISTRO.S La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
- Planilla de control de temperatura X 2 2 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
5600.13.06 REG!STRO.S La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
- Registros de Novedades X 2 2 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
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5600.18 PLANES | M- S ; a
La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
5600.18.01 PLAN DE ACCION X 3 4 X | en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
5600.18.08 PLAN DE LIMPIEZA Y DESINFECCION La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
X 3 4 X | en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
5600.21 PROCESOS
5600.21.03 PROCESO DE PRACTICAS Después de cumplidos los términos de retencion en el
Entrevista a Practicante o Aprendiz Archivo de Gestion y en el Archivo Central, seleccionar una
- Evaluacién Final de la Practica muestra del 10%, recuperando aquellos procesos de
- Hoja de Vida Estudiantes Uniremington X 3 7 X practicas relevantes para la Historia de la institucién. De los
- Lista de Verificacién - Requisitos documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
Practica Profesional aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta de
- Planilla control de practicantes eliminacion.
Registro de Estudiantes en Practica
5600.21.04 PROCESO DE REGISTROS CALIFICADOS
g hsnxgt;ga _dgrgegr:g:s caficados £0 Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
_ x 2 ; serie se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
Mdsue o segiatos callicadon an 28 R S i 5 documentos que reflejan el desarrollo de la mision de la
SACES - Posgrados institucién
- Montaje de Solicitud de Acreditacion de .
Programas-Pregrado
5600.21.06 PROCE:"OS DlIE AL{(’;’OEVAI;J ACLON Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie
= Autoevaluacion con Fines de X X 3 7 X se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
Acreditacion . documentos que reflejan el desarrollo de la mision de la
- Informe de autoevaluacion institucion.
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5600.22 PROGRAMAS , ! - :
5600.22.03 PROGRAMAS ACADEMICOS Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
- Registro Calificado Ia_subf.serie documental se 1r_ansfiere al Archivo
- Contenidos Curriculares Histérico para su conservacion permanente; por
- Horarios X 5 15 X tratarse de documentos misionales, los cuales son
- Planta Docente fuente para reconstruccion de la Historia institucional y
2 Evalua:tzlor_\gs go?r::asac'én e el son relevantes para la investigacién en temas de
= c::gituij?ar:;e: L s i carécter educativo y social a nivel local, regional y
- Plan de Aula nacional.
5600.22.03 PROGRAMAS ACAD,EM'COS Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
) g{:r?adggsrgr?:{’iganowme la subserie documental se transfiere al Archivo
= ; L Historico para su conservacion permanente; por
- Plantilla PEP (Proyecto Educativo del X 5 15 X tratarse de documentos misionales, los cuales son
Programa) fuente para reconstruccion de la Historia institucional y
son relevantes para la investigacion en temas de
caracter educativo y social a nivel local, regional y
nacional.
R - Presentacién proyectos investigacion la subserie documental se transfiere al Archivo
o Prop:esla Historico para su conservacion permanente; por
. Adtate lhicie X X 3 12 X tratarse de documentos misionales, los cuales son
- Anexo Presupuesto global proyectos fuente para reconstruccion de la Historia institucional y
- Registro Estado de proyectos son relevantes para la investigacion en tem;s de
- Informes de avance del proyecto de caré‘cterl educativo y social a nivel local, regional y
investigacion i
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5600.23.03 PROYECTOS DE INVESTIGACION

- Informe final del proyecto de investigacion

- Certificacion de estilo obra FER - . > :

- Acta de finalizacién del proyecto Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,

- Evaluacion obras de investigacion FER la subserie documental se transfiere al Archivo

- Solicitud prorrogas proyecto investigacién Historico para su conservacion permanente; por

- Forma_to gvaluaaén proyecto de X X 3 12 X tratarse de documentos misionales, los cuales son

:nve;t@g;nén P e fuente para reconstruccién de la Historia institucional y
5 ;:nc;tgg :egrgg)tﬁsi;é:v:: ;g\?;‘s%rgl;aciones son relevantes para la investigacion en temas de
- Inscripcién de proyectos de semilleros de caracter educativo y social a nivel local, regional y
investigacion nacional.

- Modelo Miembro Comité

- Registro Informe de Grupos
5600.24 REGLAMENTOS, MANUALES,

INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Después de cumplido el tiempo de retencion en el

5600.24.06 REGLAMENTOS X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su

- Reglamento de Practicas Clinicas consedvacion definitiva. P

CONVENCIONES: Soporte Retencién Documental FIRMAS RESPONSABLES
F: Fisico CT= Conservacion total
E: Electronico S= Seleccion Secretario General:

M= Reproduccion por medio técnico
(Digitalizacion, fotografia)
E=  Eliminacién

Jefe Gestion Doc

Ciudad y Fecha:

mebellym-102)-12 ~0&X




