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SOPORTE RETENCION DISPOSICION
s SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL Ll PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES F E ARCHIVO ARCHIVO cTi s | m
GESTION | CENTRAL
5030.01 ACTAS Las d limi | L .
5030.01.31 ACTAS DE REUNIONES " " a upseﬂe se elimina a término de su tlempo de
- Actas de Reuniones Practicas y 2 4 feflenmd;l_'t enel Arc:fwo dCe_nl_raL yaque solo tlepe va!or
Enresados informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
5030.07 CONVENIOS . : ; :
Después de cumplidos los terminos de retencion en el
5030.07.02  |CONVENIOS Y CONTRATOS Archivo de Gestién y en el Archivo Central, seleccionar
una muestra del 10% de los convenios, recuperando de
X 2 18 X su base de datos los que contengan elementos para el
cumplimiento de la Misién y Visién Institucional. De los
documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta
de eliminacion.
5030.12 INFORMES ) s : A
La Subserie se elimina al término de su tiempo de
5030.12.11 INFORMES DE GESTION X 3 4 retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
5030.12.14 INFORMES DE PORTAL DE EMPLEO La Subserie se elimina al término de su tiempo de
X 3 L) retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
5030.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y Una vez cumplidos los términos de retencién en el
CONSULTA archivo de gestion y el archivo central, seleccione
5030.13.06 EVENTOS : X x 2 18 X muestra del 5% de los talleres de alta importancia para la
- Taller de pre-practica : CUR, se transfiere muestra al archivo histérico, los
- Evaluacion talleres pre-practica demas se eliminan, ya que ha caducado su valor
- Registro estudiantes en practica informativo y administrativo,
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GESTION CENTRAL

5030.18 PLANES P £ = s -
La Subserie se elimina al término de su tiempo de
5030.18.01 PLAN DE ACCION X 3 4 X retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen
valor informativo y su valor administrativo ya cobro
vigencia.
5030.18.14 PLAN DE TRABAJO Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
X X 3 4 X serie se transfiere al Archivo Historico, por tratarse de
documentos que reflejan el desarrollo de la mision de
la institucion.
5030.20 POLITICAS ; . by
Después de cumplido el tiempo de retencion en el
5030.20.15 POLITICAS DE PRACTICAS X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
PROFESIONALES conservacion definitiva.
5030.20.16 POLITICAS DE EGRESADOS Después de cumplido el tiempo de retencion en el
X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.
5030.21 PROCESOS
BRI (ERIGESS IR el Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
- S" armer |a;:|o I Ea s ? % 5 8 3% serie se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
= L??”:;“":‘ 9 tan ?resa 9 documentos que reflejan el desarrollo de la misién de
< | Cehagaaaartan la institucion.

- Evaluacion de Eventos
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SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
conico Y TIPOS DOCUMENTALES F | £ | ARCHIVO [ ARCHVO |1l s | m i e Sl
GESTION | CENTRAL
5030.21.03 PROCESOQO DE PRACTICAS
- Carta de Presentacién
- Convenio de Practicas
- Encuesta de Satisfaccion de
Estudiantes .
- ntrevista a Empresarios
- Entrevista a Practicante o aprendiz Al térmir:ia de su retencion en Archivo Central, la sub serie
destacado se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
- Evaluacion Final de la practica X 4 6 X documentos que reflejan el desarrollo de la mision de la
profesional institucion.
- Evaluacion Final del Estudiante
- Hoja de vida estudiantes Uniremington
- Informe Evaluativo de Practica
- Proceso de Practica Virtual
- Modalidad de extension como requisito
de grado
5030.24 REGLAMENTOS, MANUALES g : : -
A ! Después de cumplido el tiempo de retencién en el
INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS = : g
5030.24.01 INSTRUCTIVOS X 5 15 X :g’:-:':;?v ;zg;acl’, etfr;r_;is::ara al archivo histérico para su
- Intermediacién Laboral :
5030.24.02 MAI?UAI\Id-Er?uaI W b orencviBikslitinde Después de cumplido el tiempo de retencion en el
£ 9 ¥ ol X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
ol conservacion definitiva.
5030.24.02 MANUALES 2 : ; “
5 , . Después de cumplido el tiempo de retencion en el
I\Eﬂarr;l;:ld%i Registro para Estudiantes y X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
g conservacion definitiva.
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5030.24.02 MATIUA&E.-.Sum da Oberacisn Pracica Después de cumplido el tiempo de retencion en el
Profesional o X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.
5030.24.05 PROCEPDr lML%ﬂﬁOSt Earesad Después de cumplido el tiempo de retencion en el
) CEERIOmR SR X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.
5030.24.05 PROCEDIMIENTOS . - : i
thad ; : Después de cumplido el tiempo de retencién en el
- Procedimiento Practica Profesional X 5 15 X archivo central, transfiera al archivo historico para su
conservacion definitiva.
CONVENCIONES: Soporte Retencién Documental FIRMAS RESPONSABLES
F: Fisico CT = Conservacion total
E: Electronico S= Seleccion e tario G al:

M= Reproduccion por medio técnico
(Digitalizacion, fotografia)
E=  Eliminacién
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