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KES 2641 MEN JUNIO 21 DF 1994

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GD-FR-08

Version: 04
Fecha: 08-09-2021

OFICINA PRODUCTORA: 2100 — DIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL RESOLUCION RECTORAL N.° 007 de 2013 HOJA_1_DE_3_
SOPORTE RETENCION DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES DOGUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES . E ARCHIVO ARCHIVO | ot g (M| E
GESTION | CENTRAL
2100.01 ACTAS Después de cumplido el tiempo de retencién en el
2100.01.29 ACTAS DE GRAD[,JACION 3 X 5 70 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
- Acta Colectiva de Graduacion conservacion definitiva.
2100.01.31 ACTAS DE REUNIONES La Subserie se elimina al término de su tiempo de
X 3 4 X |retencién en el Archivo Central, ya que solo tiene valor
informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
2100.11 HISTORIAS
2100.11.01 HISTORIAS ACADEMICAS
- Formulario de inscripcion
- Comprobante registro de matricula
- Formato de Entrevista
- Resultado de Entrevista Después de cumplidos los términos de retencion en el
- Copia diploma o acta de grado archivo de gestién y el archivo central, seleccione una
- Copia resultado pruebas ICFES muestra representativa de documentos de estudiantes
- Copia documento de identidad con informacién relevante para la Historia de la
- Formato de adicion y/o cancelaciones X | X 5 70 X | X Organizacion. Las historias académicas seleccionadas
de asignaturas se transfieren al Archivo Historico y/o Museo para su
- Reporte de novedades académicas conservacién total. De los documentos eliminados, se
- Comunicaciones Oficiales debe dejar constancia con el aval del Comité de Archivo,
- Cancelacion de semestre o asignatura junto con el inventario y acta de eliminacién.
- Acta de notas de suficiencia y
vacacional
- Novedades de Notas
- Reclamacion Financiera
- Homologacion




UNIREMINGTON"

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
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QOFICINA PRODUCTORA: 2100 — DIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL RESOLUCION RECTORAL N.° 007 de 2013 HOJA_2_DE_3_
SOPORTE RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES F E ARCHIVO ARCHIVO cT| s (V]
GESTION | CENTRAL
2100.11.01 H|STOR'A$ ACADEMICAS Después de cumplidos los términos de retencion en el
- Recibo de pago derechos de grado archivo de gestion y el archivo central, seleccione una
- Acta de trabajo de grado muestra representativa de documentos de estudiantes con
- Pazy Salvo para Grados Posgrado informacion relevante para la Historia de la Organizacion.
- Pazy Salvo para Grados Pregrado X X 5 70 X X Las historias académicas seleccionadas se transfieren al
Archivo Histdrico y/o Museo para su conservacion total, De
los documentos eliminados, se debe dejar constancia con el
aval del Comité de Archivo, junto con el inventario y acta de
eliminacion.
2100.12.11 INFORMES DE GESTION La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
X 3 4 en el Archiva Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
2100.12.13 INFORMES DE MATRICULA La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
X 3 5 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
2100.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencién
2100.13.06 REGISTROS X 2 5 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
- Planilla de entrega a Gestion su valor administrativo ya cobro vigencia.
Documental
2100.13.06 REGIST! ROS - La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
- Solicitud de Certificados X X 2 5 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
- Entrega de Certificados su valor administrativo ya cobro vigencia.
2100.13.06 REGISTRO . 1 : ‘ La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
- Relacion Certificados y Verificaciones x| % 2 5 en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
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RES. 2441 MEN JUNED 20 DE 1994

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Version: 04
Fecha: 08-09-2021

OFICINA PRODUCTORA: 2100 — DIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL RESOLUCION RECTORAL N.° 007 de 2013 HOJA_3 DE_3_
SOPORTE RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES SUBSITEY DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES F E ARCHIVO ARCHIVO crl s I ml|E
GESTION | CENTRAL
2100.18 PLANES La Subserie se elimina al término de su tiempo de retencion
2100.18.01 PLAN DE ACCION X 3 4 X |en el Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y
su valor administrativo ya cobro vigencia.
2100.24 REGLAMENTOS, MANUALES, Cumplido el tiempo de Retencion en el archivo central
2100.24.01 ::gmgg}::zgg Y PROCEDIMIENTOS X 5 15 X transfiera al archivo histérico para su conservacion I
s . : S definitiva, ya que constituye parte del patrimonio documental

- Instructivo para cargar calificaciones en de la Organizacion.

class
2100.24.02 MANUALES . i Cumplido el tiempo de Retencién en el archivo central,

- Manual para el suministro periodico y X 5 15 X transfiera al archivo histérico para su conservacion
actualizacion de la informacién a los definitiva, ya que constituye parte del patrimonio documental
sistemas nacionales de informacion de la Organizacion.

2100.24.05 PROCEDIMIENTOS i Cumplido el tiempo de Retencion en el archivo central,

- Procedimiento de Registro y Control X 5 15 X transfiera al archivo histérico para su conservacion
definitiva, ya que constituye parte del patrimonio documental
de la Organizacion. e s )

CONVENCIONES: Soporte Retencion Documental FIRMAS RESPONSABLES

F: Fisico CT= Consemciﬁn total

E: Electrénico S= Seleccion Secretario General:

M= Reproduccion por medio técnico

(Digitalizacion, fotografia)
E= Eliminacién

Jefe Gestion D

tal: ﬂ-).-

Ciudad y Fecha:

medellin—1011-12 —o"L/




