






INFORME DE ELIMINACION 
DOCUMENTAL



Aprobación de Eliminación de Documentos 
por parte del Comité de Archivos 2021

Los documentos fueron eliminados 
dando cumplimiento con lo establecido 
en la TRD Institucional.

El Acta de eliminación y la Autorización 
de eliminación, fue notificada a todos los 
usuarios a nivel nacional, y publicada 
para su consulta.

Acta: https://uniremington.edu.co/wp-
content/uploads/2022/gestion-documental/Acta-de-
Eliminacion-2022-01.pdf

Autorización: https://uniremington.edu.co/wp-
content/uploads/2022/gestion-
documental/Autorizacion-Comite-de-Archivo-por-tipo-
de-documento-2022-11.pdf

https://uniremington.edu.co/wp-content/uploads/2022/gestion-documental/Acta-de-Eliminacion-2022-01.pdf
https://uniremington.edu.co/wp-content/uploads/2022/gestion-documental/Autorizacion-Comite-de-Archivo-por-tipo-de-documento-2022-11.pdf


Proceso de Eliminación

La aprobación para la eliminación fue dada por el comité de 
Archivo el 10 de noviembre de 2021.

El Acta de eliminación fue firmada el 19 de enero de 2022 y 
el comienzo de la eliminación se dio a partir del mes de 
febrero de 2022.

El proceso se completo el 2 de marzo de 2022, con el 
apoyo de la Empresa REPIKA, quien se encargo de su 
disposición final y certificación.

La eliminación se dio para 58.512 folios, aproximadamente 
14 metros lineales y 301 kilos de papel de archivo.



Preparación para la Eliminación

✓ Verificación de documentos, de acuerdo al Inventario 

Único.

✓ Retiro de ganchos de cosedora o legajadores, clips y 

otros elementos metálicos

✓ Sacar los documentos de las carpetas.

✓ Picar por medio de máquina todos los documentos.

✓ Empacar en bolsas el material picado.

✓ Solicitar servicio de recogida y disposición final de 

documentos por proveedor externo que certifica el 

proceso.



Evidencias del Proceso de Eliminación
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