Nombre del
proyecto

Nimero

la informacién de

Perfil para el proyecto Nivel de plazas Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3
Generar
contenido gréfico
e informativo
parala
comunicacion
permanente con
los diferentes
publicos objetivos
(medios digitales
y fisicos), basado
Apoyar los en investigacion
Crear piezas con procesos de constante e
lenguajes graficos y comunicacién e interaccion con
Disefio Grafico, Disefio audiovisuales, desde identidad de las areas de
Centro de Publicitario, Comunicacion la creatividad y la marca del centro interés
Bienestar Audiovisual Profesional 1 innovacion. de Bienestar. (Comunicaciones).
Realizar las
acciones
pertinentes para
la recepcion,
almacenamiento,
manejo y entrega
de los formatos
de registroy
Socializar con seguimiento de la
Apoyo en la gestion | equipos de trabajo atencién
documental lineamientos y materializada
resultante de los norma de archivo, desde los
Reparacion y diferentes procesos | a fin de garantizar diferentes
restablecimiento pertenecientes a la el control proyectos y
a victimas del Técnico en Archivo o Gestion Técnico Secretaria dela No | documental dela contratos de la
conflicto armado Documental Laboral 1 Violencia. Secretaria. Secretaria.
Disefiar un plan de Disefar
comunicaciones para | presentaciones,
gestar, procesar, notas, piezas Administrar el
Psicéloga Centro Comunicacién Social, difundir y socializar | gréficas, informes, | correo del centro
de practica Comunicador Audiovisual Profesional 1

plegables y demas

de prictica.




intereses publico del
centro de priactica, a
través de los
diversos medios y
redes sociales, en
articulacién con el
equipo de
Comunicaciones de
la Gestion Humanay

Servicioala Medellin con lo
Ciudadania. referente al
Centro de
Practica.
Apoyo en la

informacién
comunicacional
para difundir en
eventos, boletin al
dia, redes sociales,
correos
electrénicos y la
pagina dela
Alcaldia de

Puesta en valor
de las memorias y
los patrimonios

convocatoria de
seleccién de

practicantes en las

diferentes fases de la

Manejo de bases
de datos y
estadisticas del
centro de practica

Asesoriay
atencion a los
practicantesy

tutores con

modalidad de para la realizacion relacion al
culturales de Administrador de Empresas, vinculacién 2021-1l y de informes de desarrollo de la
Medellin Administracion Tecnoldgica Profesional 2022-1. gestion. practica.
Apoyar la
Apoyar la supervisién del
supervisién del contrato de
contrato de mantenimiento
mantenimiento eléctrico
eléctrico realizando | realizando revision
revisiéon de de cantidades de | Actualizacién del
cantidades de obra, | obra, revision de | diagrama unifilar
revision de APU y APU vy visitas de las
Apoyo Eléctrico Ingenieria Eléctrica. Profesional visitas técnicas. técnicas. subestaciones.
Recoleccion de Apoyo en la
informacién de Procesamiento de obtencién de
volumenes tiempos | lainformacién de aportes para la
Puesta en marcha de velocidades, campo, analisis y toma de
del taller de colas, inventario de obtencion de decisiones en el
medios radio,tv, y amoblamiento de la | resultados a través equipo de
prensa Ingeniero Civil Profesional

infraestructura vial.

de informes.

semaforos.




Puesta en valor
de las memorias y
los patrimonios
culturales de

Historia, Antropologia,
Sociologia, Estudios

Consolidacién y
gestidon del banco de
memoria oral de la
cultura silletera:
asistencia en la
planeaciodn,

realizacion, registroy

Andlisis de la
informacion
obtenida en las
entrevistas:
sistematizacién en
bases de datos,

Produccion de
contenidos
escritos a partir
de las fuentes
orales: escritura
de resenfas,

Literarios, Comunicacion transcripcién de fichas biograficas y perfiles y
7 Medellin Social y Periodismo Profesional entrevistas. glosarios. presentaciones.
Realizar analisis de Actualizar la
créditos y fortalecer informacion
Apoyo financiero los informes Elaborar correspondiente a
al programa de mensuales de facturacion de los | los indicadores de
8 vivienda Financiero Profesional cartera créditos activos gestidn
Realizar expurgo de Fortalecer las Realizar foliacion
la documentacion bases de datos de los
Apoyo a la gestién correspondiente al para gestion del expedientes del
de archivo del archivo de gestidn archivo del archivo de gestion
Programa de Técnico en Archivo o Gestién Técnico del Programa de Programa de del Programa de
9 Vivienda Documental Laboral Vivienda Vivienda Vivienda
Acompafiar en el
andlisis de los Apoyo en la
resultados Implementacién y
obtenidos seguimiento de la
Apoyar la mediante la politica publica
planeacién, disefio e | implementacién para el
implementacién de dela reconocimiento
Puesta en marcha la encuesta de la caracterizacion de la diversidad
del taller de caracterizacién para | para la poblacion sexual e
medios radio,tv, y la poblacion LGBTIQ LGBTIQ de la identidades de
10 prensa Sociologia, Antropologia Profesional de la ciudad. ciudad género
Apoyar el proceso Realizar
Apoyar el proceso de de estudio de seguimiento a los
levantamientos de titulos de los procesos
hipoteca, inmuebles a remitidos a la
elaborando las adquirir por los Secretaria
Apoyo juridico al minutas y la beneficiarios del Generalyala
Programa de orientacion a los Programa de Secretaria de
11 Vivienda Derecho Profesional usuarios Vivienda Hacienda




correspondientes
a los cobros de los
saldos en mora

Asistencia a
reuniones,
comisiones y visitas
relacionados con
temas de injerencia
de la Unidad de
Planeaciény

Apoyo en
elaboracién de
informes técnicos

Digitalizacién de

Estudios de Prospectivadela |paradarsolucién a informacion
Movilidad Secretaria de problemas de recopilada en
12 Sostenible Ingenieria Civil Profesional Movilidad movilidad campo
Apoyar la Apoyar al
Intervencién formulacion y abogado del
Social en Carceles solicitud de componente a
y Prevencidn de Asesoria juridica a beneficios ante cargo los
las Violencias y el personas privadas de juzgados de recorridos por
Delito con la libertad en centros ejecucion de estaciones policia
Enfoque transitorios de penas y medidas | en las jornadas de
13 Restaurativo Derecho Profesional detencion. de seguridad. brigadas juridicas.
Participar en el
diagnéstico y
evaluacion de la
infraestructura con
el fin de determinar
factores de riesgo de | Apoyo en latoma
accidentalidad, de informacién de Realizar visitas
puntos criticos o de | campo (solicitud y | técnicas a puntos
alto riesgo para el analisis de cifras | de accidentalidad
desplazamiento de accidentalidad, | y/o mortalidad
seguro de los actores , revision y por hechos de
de las vias, poyando analisis de transito para
los disefios y/o Informes Policial levantar
esquemas, de Agentes de informacion de
presupuestos y/o Transito- IPAT- posibles factores
Observatorio de valoraciones como ,registro que incidieron en
Movilidad alternativas de fotografico; entre los hechos de
14 Ingeniero Ingeniero Civil Profesional solucioén. otros) transito.




Intervencién legal
en procesos
competencia de
comisaria de

Administrador de Empresas,

Apoyo en el proceso
de aseguramiento

Apoyar tareas
relativas a los
procesos de
contratacion de
mantenimiento de
bienes muebles

Participar en
forma
permanente en el
desarrollo de las
actividades del
Sistema Integral

15 familia dos Administracion Tecnolégica Profesional metroldgico para el afio 2021 de Calidad
Apoyo ala
transferencia del Proyeccién de
conocimiento Revisién normativay | Seguimiento al documentos
16 juridico Derecho Profesional jurisprudencial Concejo Municipal juridicos
Evaluacién,
revisiony
Digitalizacion de elaboracion de
informacion informes técnicos,
suministrada y para proyectos
recopilada de relacionados y
proyectos de paralelos ala
ciudad, referente oficina de
a la modificacién y semaforos, en
mejoramiento de temas
Suministrar la infraestructura | relacionados con
Ampliaciény informacion del vial e intervencion | la modificacion
mejoramiento de | Ingenieria Civil, Ingenieria de amoblamiento con semaforos, en | del amoblamiento
lared de Trafico, Ingenieria de semaférico en la formatos CAD y/o | semafédricoy la
17 semaforizacion Telecomunicaciones Profesional plataforma SIGMOV. GIS. red de semaforos.
Hacer
seguimiento a la
Apoyar y acompanar implementacién
la elaboraciény de las medidas de
actualizacion de los control definidas
planes de en la matriz de
emergencias y el Apoyaren la Identificacion de
Gestion del Ingenieria en Seguridad y seguimiento ala ejecucioén y Peligros
Riesgo Laboral del Salud en el trabajo, implementacién de seguimiento del Evaluaciony
Municipio de Administracion en Seguridad las recomendaciones programa de Valoracion de los
18 Medellin y Salud en el trabajo Profesional surgidas inspecciones Riesgos.
Seguimiento Administracion de Empresas Seguimiento a la Actualizacion de | Apoyo a visitas en
19 | Politica Publica de | Turisticas, Administracion de | Profesional matriz de Plan base de datos de

campo de




Turismo de
Medellin

Empresas, Negocios
Internacionales

estratégico de
Turismoyala
Politica Publica de
Turismo

Prestadores
turisticos

acuerdo a
reunionesy
convocatorias

Apoyo en los
procesos de
suministro de

Controlar las bases
de datos de los

combustible para la diferentes Apoyo en la
operacién de los aplicativos, para elaboracion de
vehiculos de que los vehiculos informes de
Administracion Ingenieria Mecanica, propiedad del del Municipio se gestion, para la
Parque Administracién de Empresas, Municipio de encuentren toma de
20 Automotor Ingenieria Administrativa Profesional Medellin. actualizados decisiones.
Realizar las
estadisticas de los
procesos de
validacién de las
pruebas analiticas sistematizar la
Validacién de (espiroalcoholimetria | base de datos de
Técnicas y cromatografia de las pruebas del
21 analiticas Estadistica Profesional gases) Laboratorio
Remision a
Talleres Grupales programas
con enfoque de | psicosociales de la
promocién de la UGRL,
salud y prevencidn | seguimiento a los
Acompafiamiento | dele enfermedad mismos y
Salud en el individual a en el contexto actualizacién de
22 Trabajo Psicologia Profesional servidores. laboral bases de datos.
Apoyo en la
identificacion,
solucién y/o Apoyo en la Apoyo del
escalamiento de los generacion de proceso de
Administracion de incidentes, informes y cruces | depuracién de los
la informacion requerimientos y de datos para la sistemas de
juridica de la problemas de gestion del informacidn de la
Secretaria Ingeniero de Sistemas o operacién de los proceso de Secretaria
23 General relacionados Profesional Sistemas de defensa juridica. General




Informacién de la
Secretaria General.

Gestionar bases de
datos que son
utilizadas en la

Unidad de Apoyo a la

Gestion Juridica, lo

cual permitird entre

otros controlar el

proceso y flujo de

trabajo asignado
dentro de la

Dependencia y hacer

Desarrollar
estrategias que
permitan
optimizar el

Monitorear los
sistemas de
informacién para
entregar
indicadores,
ademds de apoyar

seguimientoalas |tiempoy la calidad los temas de
Administracion de actividades de los productos calidad que
la informacion Ingenieria Administrativa, asignadas por el lider dentro de la corresponden a la
24 contable Administracion de Empresas. | Profesional de la Unidad. dependencia. Unidad.
Realizar espacios Disefioy
grupales de Desarrollar ejecucion de
intervencién con acompafiamiento acciones de
jovenes segln sus | a las instituciones mitigacién de
necesidades de educacion para | riesgoy dafio en
contextuales desde | la implementacion consumos
el enfoque de la del enfoque de problematicos al
educacién parala mitigacién de igual que enla
salud orientados a la | riesgos y dafos en promocién de
Programa Salud mitigacién de riesgos materia de derechos sexuales
25 Publica Juvenil Enfermeria Profesional por consumos. consumos. y reproductivos.
Apoyar el disefio y
desarrollo de
estrategiasy
Fortalecer la metodologias que
articulacién promuevan la
Ingenieria Ambiental, Apoyar la difusiény institucional y apropiaciény el
Ingenieria Agrondmica, convocatoria del comunitaria para cuidado del
Programa Habitat Ingenieria Agropecuaria, programa Habitat el programa habitat urbanoy
Joven Biologia y dreas afines Profesional Joven. Habitat Joven. rural.

26




Actualizacion del
Sistema Municipal

Profesional en Desarrollo

Establecer un marco
conceptual para el
analisis de
accesibilidad,
integracién e
incidencia de los
metro cables en la
calidad de vida de la
poblacién habitante

Fortalecer los
cruces de datos
disponibles para

escalar los analisis
a casos especificos
de los metro

Participary
apoyar las
actividades de
diagndstico y
disefio estratégico
en los planes de
desarrollo local en
los que existen
influencias de los
metro cable de la

27 de Planeacion Territorial Profesional en sus entornos. cables. ciudad.
Apoyo en el
proceso de
generacion de
piezas
videograficas para
su publicacién
parasu Apoyo en los
publicacion en los procesos de
Apoyar el proceso de | diferentes medios | manejo de redes
generacion de con los que cuenta sociales de la
Centro Comunicador Social y informacion de la la Gerencia del Gerencia del
28 Consentido Periodista Profesional Gerencia del Centro Centro Centro
Disefiar los
contenidos
Revisar documentos: digitales para los
ABC de género en: a. Identificar documentos: ABC
manuales de programas o de género en: a.
convivencia, b. plataformas que manuales de
proyectos educativos | se puedan usar, convivencia, b.
institucionales, para el montaje de proyectos
proyectos para la los contenidos educativos
sexualidad y digitales en la institucionales,
Implementacion construccién de WEB, de acuerdo a | proyectos para la
de estrategias ciudadania, las indicaciones sexualidad y
parala definiendo si se dadas por el construccion de
incorproacion del requieren ajustes equipo de ciudadaniay
enfoque de para el montaje de Tecnologia de la subirlos al
género en el Disefiador Grafico, los contenidos informacidény programa o
29 | sistema educativo Comunicador grafico Profesional digitales en la WEB | comunicaciones. plataforma




escogido,
aplicando el
manual
corporativo de la
alcaldia de
Medellin.

Apoyo al
Fortalecimiento
de la Gestion

Técnico Administrativo,
Secretaria, Apoyo logistico,

Apoyar y realizar
procesos técnicos de
organizacion de

Apoyar el
programa de
almacenamiento y

Busqueday
consulta de
documentos de
archivo de
acuerdo alas

Documental en el Auxiliar Administrativo, Técnico documentos de realmacenamiento | solicitudes de los
30 | Archivo Central. Gestion Documental Laboral archivo. de archivos. grupos de valor.
Apoyarenla
Apoyaren la supervision del
Visitar y acompanar supervision del proyecto
en las diferentes proyecto mantenimiento
obras misionales de | mantenimientoy | de las fuentes de
la secretaria de operacioén del agua ubicadas en
Unidad de infraestructura fisica cable de san el
maquinaria 'y con personal y Sebastian de espacio publico
31 equipo Ingeniero/a Civil Profesional equipos propios. Palmitas. de la ciudad.
Responder
Gestion Publica devoluciones de
Vinculacion y Administrador de empresas o buscar en base de | Registrar soportes Registro de
32 desvinculacion técnicos con el mismo perfil Profesional datos en el SIMO Carrera
Hacer
seguimiento de
Acompafiamiento en procesos de
el desarrollo de Apoyo en la articulacién con
Gerencia de estrategias de creaciony diferentes
Proyectos Comunicacién Social y comunicacion para distribucién de equipos de
33 Estratégicos Periodismo Profesional diferentes proyectos contenidos. comunicacion
Apoyo en el ingreso Revision y/o Inventario,
de informaciény actualizacién de revision y
Ingenieria Sanitaria y/o gestion de las actas de propuesta de
Ambiental, administrador en plataformas de concertaciény formatos y
salud con énfasis en gestion SIVICOF, SIVICAP y recibo a documentacién
34 | Riesgos Sanitarios sanitaria y/o ambiental Profesional MERCURIO de conformidad de del Sistema de




resultados de

puntos de

gestion de Calidad
concerniente a la

muestras de agua

muestreo
li

nea de Calidad

para consumo
humano y uso de Aguas de
recreativo, visitas y Consumo
atenciéon de PQRSD Humano y Uso
Recreativo
Apoyo técnico en
Apoyar las la etapa Recolectar,
actividades precontractual y verificary
requeridas parala | contractual de los compartir
revisién y ajuste del estudios de informacion
diagnostico y primariay

diagndstico y
formulacion de los
Macroproyectos
ubicados en la
Transversalidad

formulacion de los

Macroproyectos
ubicados en la
Transversalidad

secundaria de los

Macroproyectos
definidos en el
POT de Medellin

Gestor(a) de
formulacién de Santa Elenay La Santa Elenay La (Acuerdo 048 de
35 | macroproyectos Arquitectura Profesional lguana. lguana. 2014).
Desarrollar las
Clasificar la tablas de
informacién retencién Digitalizar los
correspondiente a | documental de los planos de los
Gestor(a) de los proyectos proyectos proyectos
formulacion de Ingenieria Administrativa, estratégicos de la estratégicos de la | estratégicos de la
36 | macroproyectos Bibliotecologia o afines Profesional unidad. unidad. unidad.
Diagnosticar la
situacidén actual en lo Analizar las
legal y ambiental de condiciones Elaboracién de los
Ingeniero los sistemas de ambientales de PSMV para las
ambiental o aguas residuales y de | funcionamiento de | plantas de aguas
sanitario agua potable las plantas residuales y los
Formulacién de existentes en el residuales y de planes de
PSMV y Planes de | Ingenieria Sanitaria, Ingeniero municipio de agua potable en la | vertimiento para
37 vertimiento. ambiental Profesional Medellin. zona rural. las PATP.
>Disefio estratégico | Acompafamiento | Acompafiamiento
para el ejercicio para el disefio de social a los
Centro pedagdgico con socializaciones y proyectos de
38 consentido Pedagogia, Trabajo Social Profesional publicos e trabajos con infraestructura,




instituciones
presentes en el
territorio.

comunidad en el
proyecto centro
con sentido.

Parques de

bolsillo, edificios
mixtos, conexion
Prado Villanueva.

Apovyar las

Auxiliar de estrategias Apoyas las
comunicaciones comunicativas diferentes
de la Secretaria asignadas de la actividades o
de Gestion Proponer, redactar y Secretaria de gestiones
Humanay revisar notas para el | Gestién Humanay comunicativas
Servicio a la Comunicador Social y boletin interno de la Servicio ala asignadas en las
39 Ciudadania Periodismo Profesional Alcaldia de Medellin Ciudadania gue sea necesario
Acompafamiento
Acompafiamiento en | en la construccidn
Apoyo la reorganizacion de | de las politicas de
40 Tecnoldgico Ingeniero de Sofware o afines | Profesional los centros de datos Tl
Realizar analisis
Proyectar respuestas normativos y
Abogado Geston a PQRS y actos propuestas Sistematizar
41 Publica Derecho Profesional administrativos juridicas informacién
Apoyo Juridico al Proyeccién de
Equipo Resoluciones y
Administrativo de Actos Apoyo Juridico y
la Unidad de Administrativos de | suministracion de
Administracion de reconocimiento de | informacidn ala
Personal en Proyectar respuestas Salarios y Secretaria
temas propios del a Derechos de Prestaciones General para la
Régimen Laboral Peticion allegados a Sociales contestacion de
42 Administrativo Derecho Profesional la Dependencia Definitivas Demandas
Apoyo al despacho ,
poy . P -, Las demas
de la Subdireccion L
Desarrollo de o actividades
. Territorial y
herramientas . delegada por la
. " Estrategica de . -
informaticas de Ciudad Subdireccion
seguimiento a las Derecho - ’ segun sus
. especificamente en .
transformaciones competencias
o los temas .
territoriales de . funiconales y
, relacionados con el .
Medellin o capacidades
componente juridico . o
. - identificadas
Profesional y contratacion.

43
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Ampliaciény
mantenimiento
de la sefalizacion
vial

Ingeniero Civil

Profesional

Apoyo en la toma de
informacién de
campo (visitas

técnicas para
sefalizacion,
construccién y/o
demolicion de
resaltos, registro
fotografico; entre
otros.

Digilitacién de
informacion de
campo

Elaboracién de
informes técnicos
para dar solucién

a problematicas
de circulacién de
bajo y mediano
impacto.




