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Objetivos
Centro de
Practicas

General

Brindar escenarios de practica laboral y practicas de relacion docencia-servicio
en el area de la salud para estudiantes, con el propdésito de contemplar su forma-
cion tedrico-practica, apoyando los programas del ente central del Municipio de
Medellin y promoviendo en ellos el compromiso social y el servicio publico.

Especificos

1. Contribuir al crecimiento del estudiante y de la organizacion desde lo
académico.

2. Lograr que los proyectos y procesos se fortalezcan con el apoyo de los
practicantes.

3. Generar en los practicantes un compromiso social con la ciudad desde su
aporte profesional.
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Proyeccién
del Centro
de Practicas

* El proyecto Centro de Practicas del Municipio de Medellin es una alternativa
de agencia de practicas para las personas, con o sin discapacidad, de las insti-
tuciones de educacion superior publicas y privadas (IESPP) e instituciones de
educacion para el trabajo y el desarrollo humano (IETDH).

* Reconocimiento de la poblacion con discapacidad como sujetos de derechos
y potencialidades.

* Transformacion social de la ciudad, convirtiéndola en un territorio que valora
la diversidad y apunta a una sociedad mas incluyente.
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Normatividad
Centro de
Practicas

Acuerdo N.° 22 de 2004

“Por medio del cual se crea en el Municipio de Medellin el programa Centro de
Practicas de Estudiantes de Instituciones de Educacion Superior Pablicas y
Privadas”.

Ley 2043 de 2020

Por medio de la cual se reconocen las practicas laborales como experiencia
profesional y/o relacionada y se dictan otras disposiciones

Segln el articulo No. 04, PARAGRAFO 1°. "En todo caso el subsidio correspon-
diente no podra ser superior a 1 smimv y su desembolso debera estar soporta-
do con base en el cumplimiento efectivo de las obligaciones impuestas en la
practica laboral, certificado por el supervisor asignado. Salvo disposicion en
contrario pactada expresamente entre las partes, dicha suma de dinero no
sera constitutiva de salario."

Ley 1780 del 2016
Ley de Emprendimiento Juvenil.

Resolucion 3546 del 2018
La presente resolucion tiene por objeto regular las practicas laborales de que
trata la Ley 1780 de 2016.

Acuerdo N.° 69 del 2017
“Por medio del cual se redefine el programa Centro de Practicas del Municipio
de Medellin”.

Decreto reglamentario 025 del 2019
“Por medio del cual se reglamenta el Programa Centro de Practicas del Municip-
io de Medellin y se dictan otras disposiciones”.

Cartilla centro de practicas | Alcaldia de Medellin 5



de}
Pra cticas'

Alcaldia de Medellin

PRACTICAS
DE EXCELENCIA
2021-2

Alcaldia de Medellin




Inscripciones
Practicas de
Excelencia 2021-2

Esta convocatoria esta dirigida a estudiantes de instituciones de educacion
superior publicas y privadas y de instituciones de educacion para el trabajo y el
desarrollo humano del area metropolitana.

Del 5 al 12 de abril de 2021 estara habilitado el formulario de Google Forms
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=iOBInERe-
DUuToO6yxhJ8PZEz3t05FoJHoQ_bOsEY7CtUOVRGTzZJVIFFVTVVWE1CT]BEVD)J
DTUpROC4u

Para el Centro de Practicas, el concepto de EXCELENCIA trasciende el escenario
del conocimiento y la calidad del estudiante en un entorno académico. Se
centra en la formacion integral del ser y en el desarrollo de las capacidades
humanas y ciudadanas, buscando, de esta manera, la transformaciéon de una
sociedad fundamentada en valores y en el servicio publico.

Beneficiarios: estudiantes de instituciones de educacion superior plblicas y
privadas o de instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo humano
del area metropolitana.

Duracién: tendra una duracion maxima de cinco meses, con una jornada
semanal de 40 horas, tiempo completo.

Auxilio econdmico: para los estudiantes de carreras profesionales, el auxilio
sera de 1 SMMLV y para los estudiantes de IETDH el auxilio sera de 1 SMMLV
por tiempo completo.
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m Requisitos

1. Tener un promedio minimo de tres punto ocho (3.8) acumulado en el
programa académico.

2. Carta de presentacion y aprobacion de la institucion de educacion superior o
de la institucion de educacion para el trabajo y el desarrollo humano, publica o
privada.

3. Estar matriculado en el semestre de practica o en etapa productiva.

4. Ser estudiante de una institucion de educacion superior o de la institucion de
educacion para el trabajo y el desarrollo humano, publica o privada, del area
metropolitana, debidamente aprobada.

5. Practica como requisito indispensable u optativo para obtener el titulo.

6. Garantizar la vigencia de su afiliacion al Sistema de Seguridad Social en

Salud bajo el régimen contributivo, subsidiado o especial, sea como beneficia-
rio 0 como cotizante.
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Inscripciones
Practicas de
Especifica 2021-2

Esta convocatoria esta dirigida a estudiantes de instituciones de educacion
superior publicas y privadas y de instituciones de educacion para el trabajo y el
desarrollo humano del area metropolitana.

Del 5 al 12 de abril de 2021 estara habilitado el formulario de Google Forms
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=iOBInERe-
DUuToO6yxhJ8PZEz3t05F0JHOQ_bOsEY7CtUOUVNSIFHNIZBRIVGUDFJMUXHN1
pYSIdOTy4u para que los estudiantes realicen esta inscripcion.

Beneficiarios: estudiantes de las instituciones de educacion superior publi-
cas y privadas y de las instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano del area metropolitana.

Duracién: la practica laboral tendra la duracion establecida en los reglamen-
tos y normativa de la respectiva institucion educativa. Se deberan especificar
las fechas de inicio y terminacion, y el horario conciliado.

Auxilio econdémico: para el desarrollo de esta modalidad de practica, el
Municipio de Medellin no otorga auxilio econémico.
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] Requisitos

1. Ser estudiante de una institucion de educacion superior publica o privada o
de una institucion de educacion para el trabajo y el desarrollo humano, del area
metropolitana, debidamente aprobada.

2. El estudiante debera ser mayor de 15 anos. Los adolescentes entre los 15y
17 anos requieren autorizacion del inspector del trabajo y seguridad social.

3. La practica debe estar contemplada como un requisito para que el estudi-
ante culmine sus estudios o para obtener el titulo.

iParticipa en la Feria Universitaria del Centro de Practicas, la cual se llevara a
cabo desde el 5 hasta el 9 de abril ! Alli podras conocer mas sobre las Practicas
de Especifica de la Alcaldia de Medellin.

Unete y participa de la Feria Universitaria virtual del Centro de Practicas
que se realizara del 5 al 9 de abril

Lunes 5 de abril

8:00 a.m. a 10:00 a. m.

https://cutt.ly/czsmcAMO

Mates 6 de abril

10:00 a. m. a 12:00 m

https://cutt.ly/2zmvX1v

Miércoles 7 de abril

9:00 a. m. a 11:00 a. m.

https://cutt.ly/fzmbSGw

Jueves 8 de abril

2:00 p. m. a 4:00 p. m.

https://cutt.ly/WzmmsR9

Viernes 9 de abril

8:00 a. m. a 10:00 a. m.

https://cutt.ly/lyzmm3NF

Medellin
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740) Beneficios

1. Las Practicas de Especifica no exigen tiempo complejo. Unicamente se reali-
zan las horas que exige la universidad y esto le ofrece al practicante la oportuni-
dad de hacer otras actividades en el dia, tales como terminar materias universi-
tarias y trabajar.

2. Los practicantes podran manejar su tiempo y acordaran con los tutores las
horas en las que trabajaran.

3. Estas practicas estan orientadas a personas con carga académica, traba-
jadores, funcionarios publicos y expracticantes de Excelencia.

4. El practicante no necesita tener un promedio especial para realizar las prac-
ticas en la Alcaldia de Medellin.
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GUIA DE INSCRIPCION Y
REGISTRO PRACTICAS DE

EXCELENCIA Y ESPECIFICA
DE LA ALCALDIA DE MEDELLIN

A continuacion, se presenta un paso a paso para el registro y la
inscripcion de las Practicas de Excelencia y Especificas en la
Alcaldia de Medellin.

Alcaldia de Medellin




Pasos

Paso 1: Dirigirte a
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=iOBInEReD-
UuToO6yxhJ8PZEz3t05F0oJHO0Q bOsEY7CtUOVRGTzZJVIFFVTVVWEICT|BEVDJD

TUpROC4u

INSCRIPCION CONVOCATORIA PRACTICAS
DE EXCELENCIA ALCALDIA DE MEDELLIN

Paso 2: Debe diligenciar los siguientes datos para registrarse a la convocaria
de Practicas de Excelencia 2021-2 en la Alcaldia de Medellin.

1, Butoniza el manejo de datos perwonales pard el uso exchusivo de la convocatonia de excalencia

F1-2 en s Alcadis de Medellin

4, Sequndo nombra

- Autoriza el manejo de datos personales marcando la opcién Si
- Escriba su nombre completo en la casilla correspondiente (si no tiene un
segundo nombre, deje la casilla en blanco)
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Paso 3:

6. Segundo apellido

T.Género

8. Ndmero de cédula

- Indique su género marcando la opcion correspondiente
- Digite el nimero de su cédula (sin puntos o comas)

Paso 4:

9. Direccidn residencia

10. Barrio/Vereda

2. Fecha de nacimiento (DLA/MES/AND

- Escriba su direccion de residencia (no coloque signos especiales como: #, °, (), *)
- Indique el barrio o vereda en la que vive y el municipio de residencia
- La fecha de nacimiento debe ser escrita en nimero (DIA/MES/ANO)
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Paso 5:

14.EPS

15. Teléfono Celular

& Teléfono filo

- Escriba su edad

- Escriba el nombre de la EPS a la cual pertenece (régimen contributivo o subsid-
iado, segln sea su caso)

- Escriba su nimero de celular y teléfono fijo (si no tiene teléfono fijo, escribir un
ndmero alterno en donde nos podamos comunicar con usted)

Paso 6:

17. Corren electronico parsond

18, Presenta alguna discapacidad

19, 5i presenta alguna discapacidad jCudl?

- Escriba su correo electronico personal

- Sefale Sl o No, seglin sea su caso (si presenta alguna discapacidad, por favor,
escribala en la casilla correspondiente)

16
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Paso 7:

- Diligencie los datos de la institucion educativa (IESPP o IETDH),
programa académico al que pertenece, semestre actual y promedio
acumulado en la carrera.

Paso 8:

24, Nombre del coordinador de practica

25, Cormeo electrdnicd coordinador de practica

26, Teléfono coordinador de practica

- Diligencie los datos del coordinador de practicas que le hayan
asignado en la institucion.
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Paso 9:

27. Tiene estudios complementarios (Cursos, diplomados, simposios, técnicas, entre otros

28, % tiene estudios complementarios. Titulko 1

29, Duracion

- Indique si tiene estudios complementarios, marcando Sl o No
- Escriba el titulo 1 del (curso, diplomado, simposio, técnica, entre otros)
- Escriba la duracion total del estudio complementario

Importante: Coloque los estudios complementarios mas importantes

Paso 10:

30, 5i tiene estudios complementarios. Titulo 2

31. Duracion

32, i tiene estudios complementarios. Titulo 3

33. Duracidn

- Escriba el titulo 2 y 3 del (curso, diplomado, simposio, técnica, entre otros)

- Escriba la duracion total del estudio complementario

18
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Paso 11:

14, 51 tiene estudios complementanios, Titulo 4

36, Habilidades y fortalezas

- Escriba el titulo 4 del (curso, diplomado, simposio, técnica, entre otros)
- Escriba la duracion total del estudio complementario
- Diligencie sus habilidades y fortalezas (maximo un renglon y cuatro palabras)

Paso 12:
iT. JHa o experiencia labora
B, Empresa donde labord 1
39, Tiempo de la experiencia laboral 1

40. Cargo experiencia laboral 1

- Diligencie la experiencia (si la tiene)
- Escriba el nombre de la empresa 1 donde laboro, la duracion y el cargo
que ejercia
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Paso 13:

43, Tiempo de axperiencia laboral 2

44, Cargo experiencia laboral 2

- Indique las funciones que ejercia dentro de la empresa
- Escriba el nombre de la empresa 2 donde laboro, la duracion y el cargo
que ejercia

Paso 14:

- Indique las funciones que ejercia dentro de la empresa

- Seleccione dos proyectos a los que se vaya a postular. Indique la opcién 1o la
opcion 2 (segun el proyecto 1 al que se desee postular)

- Indique la opcion 1 o la 2 (segln el proyecto 2 al que se desee postular)

Importante: deben quedar dos proyectos seleccionados

20
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Paso 15:

B WY ot e el ] (X} 3 e
Pl NESWERE MUNCE 54U COMIMysETd, MOUhHcaT J0Uso

- Finalmente, haga clic en el boton ENVIAR para que se registren sus respuestas.

Importante

Debe estar atento, pues en 20 dias 0 en un mes, aproximadamente, lo llamaran
a entrevista; si no lo llaman es porque no fue seleccionado. Cada dependencia

tiene sus propios criterios de seleccion y decide a quién entrevistar y
seleccionar. Si no lo llaman a entrevista, por favor, no insista.

21
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Compromiso de
las IESPP-IETDH

1. Estar legalmente constituidas y que los programas sean reconocidos por la
entidad competente.

2. Tener disposicion de las areas administrativa, legal y financiera para la difu-
sion de la convocatoria, la validacion de los requisitos y la formalizacion de las
actas de compromiso.

3. Validar el cumplimiento de requisitos de los estudiantes inscritos al Munici-
pio de Medellin, a través del formulario de inscripcion de convocatoria.

4. El proceso se realiza mediante el formulario de inscripcidon de convocatoria
de practicas. Al finalizar la validacion del cumplimiento de requisitos de los
estudiantes, se debe enviar un correo electronico a alcaldia.medellin2020@
gmail.com confirmando la validacion.

5. Expedir a cada estudiante la carta de autorizacion para la realizacion
de la practica.

6. Designar al responsable directo para la firma del acta de compromiso (repre-
sentante legal, coordinador de practicas o a quien designen).

7. En el evento en que un practicante interrumpa o no pueda culminar la practi-
ca pactada con el Municipio de Medellin, se acordara entre las partes la alterna-
tiva mas viable.

8. Designar un asesor idoneo en el area de desempeno de los estudiantes, para
que oriente y evalué el proceso durante el periodo de practica.

9. El enlace de las instituciones de educacion superior publicas y privadas

o de las instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo humano
debe mantener contacto permanente con el Centro de Practicas de la Alcaldia
de Medellin.
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Proyecto n.° 170064, con recursos propios e inscritos en MGA Web
Nombre: Fortalecimiento del Centro de Practicas del Municipio de Medellin.
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