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  Registro de la hoja de vida en el Portal de Empleo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Ingrese a la dirección: http://tutrabajo.uniremington.edu.co 

 
2. Dar clic en el botón “Egresado y estudiante: registra tu hoja de vida” 

http://tutrabajo.uniremington.edu.co/
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  Registro de la hoja de vida en el Portal de Empleo  
 
 
 

 

3. En la sección registro de 

usuario debe crear un usuario y 

contraseña de fácil recordación, 

que le permita acceder a la 

plataforma cada vez que lo 

requiera. 

 
Luego de completar los campos 

obligatorios, debe aceptar los 

términos y condiciones del 

servicio y, finalmente, presionar el 

botón guardar y continuar. Al 

realizar esta acción el sistema 

despliega el siguiente paso. 
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  Registro de la hoja de vida en el Portal de Empleo  
 

 

Problemas de acceso 

4. Si después del registro de usuario le 

aparece un mensaje como el que se 

muestra en la imagen, puede notificarlo 

al teléfono 3221000 Ext. 3122 o ingresar 

al botón haz clic aquí para enviar un 

mensaje. 

 
Si el sistema detecta que se encuentra 

inscrito en alguna de las plataformas de 

empleo de trabajando.com, le ofrecerá la 

posibilidad de compartir la hoja de vida; 

para esto es necesario que ingrese con 

el correo electrónico y la contraseña con 

los cuales se inscribió previamente. 
 

Nota: El registro de usuario solo debe 

realizarse una vez. 
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  Registro de la hoja de vida en el Portal de Empleo  
 
 
 

5. Al finalizar el registro de usuario, el sistema 

desplegará un formulario que solicita datos 

personales. Recuerde que los campos que se 

encuentran marcados con asterisco rojo, son 

obligatorios. 

 
Finalmente, dar clic en continuar, para 

completar los siguientes datos de la hoja de 

vida. 
 
 
 
 
 
 
 

6. Posteriormente, el sistema arrojará 

una ventana donde debe completar la 

información relacionada con los 

estudios académicos, experiencia 

laboral y futuro trabajo. 
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  Registro de la hoja de vida en el Portal de Empleo  
 
 

 

7. La última sección de la hoja de vida 

son los Anexos, en este apartado, el 

sistema le permitirá añadir los 

documentos o soportes de la hoja de 

vida. Por ejemplo: acta de grado, 

certificados de estudio, certificados 

laborales, entre otros. 
 
 
 
 

 

8. Al finalizar el registro de la hoja de 

vida, aparecerá una ventana llamada 

Panel de Control y Mis Herramientas, 

en la que podrá editar la hoja de vida 

cada vez que los requiera y añadir una 

foto de perfil (opcional). 
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  Cómo aplicar a las ofertas de empleo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ingrese a la dirección: http://tutrabajo.uniremington.edu.co 

 
2. En el botón “Acceso Candidatos Registrados” ingrese el usuario y la contraseña que 

registró. En caso de que haya olvidado la clave, dar clic en Recordar Contraseña y el 

sistema le enviará una nueva al correo electrónico. 

http://tutrabajo.uniremington.edu.co/
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  Cómo aplicar a las ofertas de empleo  
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Para acceder y conocer 

las ofertas de empleo 

disponibles en el Portal de la 

Institución, debe ingresar 

por el botón de inicio. 
 
 
 
 

4. En el Portal de Empleo podrá 

conocer a través de un listado, las 

ofertas activas para estudiantes y 

egresados. Para visualizar la 

descripción de la oferta de trabajo, 

debe seleccionar la que sea de su 

interés. 
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  Cómo aplicar a las ofertas de empleo  

 

5. En la plataforma podrá visualizar 

los requisitos solicitados por la 

empresa, el tipo de contrato, los 

estudios mínimos, el rango salarial y 

la fecha de finalización de la oferta. 

 
Para postularse a las ofertas de 

empleo, debe dar clic en el botón 

Inscríbete en esta Oferta de Trabajo 

y automáticamente la plataforma 

enviará la hoja de vida a la empresa. 
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  Cómo aplicar a las ofertas de empleo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Finalmente, en el menú 

podrá encontrar la sección Mis 

Postulaciones y visualizar el 

estado de las ofertas de trabajo. 
 
 
 
 
 

Nota: Recuerde que en la opción Mis Herramientas 

puede modificar la contraseña y editar los datos de la 

hoja de vida. 
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 Para tener en cuenta... 

 
 
 
 

 

Las ofertas de empleo avaladas por la 

Dirección de Egresados y Prácticas, 

cumplen con: 

• El salario de la Escala de mínimos de 

remuneración salarial de la Red Enlace 

Profesional - REP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En caso de tener dudas con el registro 

de la hoja de vida, usted podrá recibir 

soporte comunicándose con la Dirección 

de Egresados y Prácticas 

  

PBX: (4) 322 10 00 Ext. 3122 

egresados@uniremington.edu.co 
 

mailto:egresados@uniremington.edu.co


 
  

CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

 

 
N°. 

 

VERSIÓN 
INICIAL 

 

 
BREVE DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

 

 
VERSIÓN 

FINAL 

 

 
FECHA 

 

 
1 

 

 
- 

Se incluye el manual dentro del proceso de 
docencia, razón por la cual se genera una versión 
inicial sobre el mismo. 

 

 
1 

 

 
20/06/2018 

 
 

 
2 

 
 

 
1 

Se modifica la codificación del manual, pasando de 
OT para MA, generando parametrización con los 
lineamientos estipulados en el instructivo de 
información documentada que se posee a nivel 
institucional 

 
 

 
2 

 
 

 
04/09/2018 

 
 

 
3 

 
 

 
2 

Se cambió todo el contenido del Instructivo del 
Registro de Egresados y Estudiantes.    

 
 

 
3 

 
 

 
26/07/2019 
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